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Présentation du menu Général : 
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INTRODUCTION 
 
Le module FormView Intranet est un complément à FormView Standard, progiciel de gestion de la 
formation professionnelle destiné à la Direction des ressources humaines et plus spécifiquement aux 
responsables de formations. 
Sa fonction est de permettre aux salariés et aux managers de l’entreprise d’accéder à des fonctions 
de FormView afin de pouvoir consulter des éléments de la formation ainsi que de saisir certaines 
parties qui leurs sont destinées. 
Le service formation sera libéré ainsi de certaines tâches de saisie parfois fastidieuses. 
Cette fonction est accessible de tout poste à partir de l’intranet de l’entreprise et sous un mode 
sécurisé. 
 
1 - GESTION DE LA SECURITE 
 
Accès sécurisé 
 
L’accès à l’intranet FormView se fait grâce au login et au mot de passe paramétré dans FormView 
version standard. 
Cela permet une utilisation de l’intranet avec le même niveau de sécurité que le progiciel FormView. 
 
La gestion des droits confère aux utilisateurs, des visions partielles des données de FormView, 
en l’occurrence : soit les données de l’utilisateur lui-même, soit celles de ses subalternes selon le 
système hiérarchique mis en place dans FormView. 
 
Gestion des utilisateurs dans FormView : 
 

 
 
 
Les utilisateurs renseignés ici auront un accès a l’intranet suivant leur fonction (manager de groupe 
pour l’intranet ou non) et pourront voir leurs propres formations ou non suivant les droits accordés à 
la personne. 
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Gestion des Logins 
 
Un confort est apporté dans la création des logins, une fonction automatisée permet de donner un 
login à tout le personnel afin qu’il puisse consulter l’intranet. 
 
 

 
 
 
Modification des mots de passe par les utilisateurs 
 
L’outil Intranet permet de modifier le mot de passe de la personne connectée. 
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2 - CONSULTATION DU CATALOGUE DES STAGES 
 
Dans l’intranet de FormView, l’utilisateur a la possibilité de consulter le catalogue de stage. 
Pour cela 3 types de recherche s’offrent à lui : 
 

• Recherche globale 
• Recherche par domaine 
• Recherche par mot clé 

 
� La recherche globale comprend tout le catalogue de stage autorisés par le responsable formation 

en consultation Intranet. 
 

L’utilisateur doit ensuite sélectionner le stage qui l’intéresse afin d’avoir plus d’information sur 
celui-ci. 

 
 

 
 
 
 
Le choix du stage se fait directement en cliquant sur ce dernier ou alors en le sélectionnant dans la 
liste déroulante. 
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� La recherche par domaine permet à l’utilisateur de sélectionner le domaine souhaité, puis de 
choisir le stage qui l’intéresse.  

 
 
 

 
 
 
 
Le choix du domaine se fait directement en cliquant dans le tableau ou alors en le sélectionnant dans 
la liste déroulante. 
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� La recherche par mot clé permet d’affiner l’exploration en proposant une zone de saisie sur un ou 
plusieurs mot-clef choisis (ceux ci seront espacés d’un espace).  

 
La recherche trouvera tous les noms dont le mot clé est inclus. 

 
 
 

 
 
 
Le choix du stage se fait ensuite directement sur ce dernier ou alors en le sélectionnant dans la liste 
déroulante.
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Information spécifique concernant le stage : 
 
Il est possible de visionner le contenu pédagogique sous son format .doc, .pdf ect…. 
Cette fonctionnalité est disponible lorsque le contenu pédagogique est fourni au travers d’un fichier 
de documentation). 
 

 

 
 
 
 
Depuis cet écran il est également possible de soumettre directement une demande de stage via le 
bouton « soumettre une demande pour ce stage ». 
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3 - DEMANDES DE STAGE 

 
Les utilisateurs de l’Intranet Formview peuvent saisir directement leur demande de stage. 
La personne concernée choisit le stage souhaité, la date de début et de fin, ainsi que sa priorité. Elle 
a la possibilité d’ajouter un commentaire sur la demande. 
 
 
 

 
 
 
 
L’utilisateur a la possibilité de faire une demande pour un stage n’existant pas dans le catalogue.  
Par contre, il doit entrer obligatoirement un commentaire sur le stage qu’il souhaite effectuer. 
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La consultation des demandes se fait simplement avec le menu réservé à cet effet. 
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Accès du Manager aux demandes de stage  
 
En ce qui concerne le manager celui-ci à accès à toutes les demandes faites par les salariés qui lui 
sont rattachés. 
 
 

 
 
 
Il peut ainsi modifier les demandes, ainsi que les accepter ou les rejeter. 
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Un manager peut également ajouter des demandes de stage.  
Pour cela il doit remplir les mêmes champs que l’utilisateur mais en ajoutant le nom de la personne 
pour laquelle il souhaite faire la demande de stage. 
 
Il peut également changer le statut de la demande. 
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4 - LES EVALUATIONS 

 
L’intranet FormView permet aux stagiaires de saisir eux-mêmes leurs évaluations. 
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Accès du Manager aux évaluations : 
 
Le manager peut faire de même en sélectionnant le stagiaire puis en accédant à ses évaluations. 
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5 - LA CONSULTATION DES FORMATIONS  

 
Le stagiaire peut consulter le récapitulatif de ses formations en temps réel. 
 
Cette consultation est paramétrable par exercice ou par période au choix. 
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Accès du Manager aux consultations des stages : 
 
 
Le manager dispose des mêmes outils avec la possibilité de choisir son subalterne. 
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6 – ENVIRONNEMENT TECHNIQUE 
 
 
 
BASES DE DONNEES RELATIONNELLES 

Microsoft ACCESS 
Le progiciel Access n’est pas nécessaire au fonctionement de FormView. 
 
 
SYSTEMES D’EXPLOITATIONS REQUIS POSTE CLIENT 
 
Windows 2000 (SP4) 
Windows XP (SP1, SP2) 
Windows Vista 
 
 
ACCES INTERNET POSTE CLIENT 
 
Internet Explorer 
Mozilla 
 
 
 
CONFIGURATION RESEAU ET SERVEUR 
 
Windows 2000 
Windows XP 
Généralement Réseaux Microsoft. 
Le serveur doit avoir IIS version 5.0 minimum 
 
 
ENVIRONNEMENT BUREAUTIQUE COMPATIBLE 

Suite Office 2000 et plus  

Microsoft Word  
Microsoft Excel  
Microsoft Graph  
Microsoft Access 2000 
 
 
CONFIGURATION HARDWARE STANDARD 
 
Micro-ordinateur PC Pentium 4 et + 
Définition graphique minimum 1024x768  
 
 
FormView, Access, Windows, Windows NT, Word, Excel, Graph, Novell, SQL Server sont des marques déposées par leurs 

propriétaires respectifs 


